
แบบฟอร์มการขอเผยแพร่ข้อมูลผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงาน 
ส านักงานสาธารณสุขอ าเภอเสนา 

ตามประกาศส านักงานส านักงานสาธารณสุขอ าเภอเสนา 
เรื่อง แนวทางการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงานพ.ศ. ๒๕๖๒ 

ส าหรับหน่วยงานในสังกัด 
 

 
 

แบบฟอร์มการขอเผยแพร่ข้อมูลผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงานในสังกัดส านักงานสาธารณสุขอ าเภอเสนา 
 
ชื่อหน่วยงาน: …………………………………………………………………………………………………………………………. 
วัน/เดือน/ปี: ........................................................................................................................................ 
หัวข้อ: .................................................................................................................................................. 
รายละเอียดข้อมูล (โดยสรุปหรือเอกสารแนบ) 
.............................................................................................................................................................. 
.............................................................................................................................................................. 
.............................................................................................................................................................. 
.............................................................................................................................................................. 
.............................................................................................................................................................. 
Linkภายนอก: ....................................................................................................................................... 
หมายเหตุ: ............................................................................................................................................. 
............................................................................................................................................................... 
............................................................................................................................................................... 
 
 
                
               ผู้รับผิดชอบการให้ข้อมูล                                               ผู้อนุมัติรับรอง 
 
         (..................................................)                                (................................................) 
       ต าแหน่ง............................................                        ต าแหน่ง.............................................
(หัวหน้า) 
        วันที่..........เดือน...................พ.ศ..........                วันที่............เดือน....................พ.ศ............       
 

 
ผู้รับผิดชอบการน าข้อมูลขึ้นเผยแพร่ 

 
(...................................................) 
ต าแหน่ง......................................... 

วันที่............เดือน.................พ.ศ......... 
 



ค าอธิบายแบบฟอร์มการขอเผยแพร่ข้อมูลผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงานในสังกัด 
ส านักงานสาธารณสุขอ าเภอเสนา 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

หัวข้อ ค าอธิบาย 
หน่วยงาน หน่วยงานในสังกัดส านักงานสาธารณสุจังหวัดพระนครศรีอยุธยาเป็นผู้จัดท า

และเผยแพร่ข้อมูล 

วัน/เดือน/ปี วันเดือนปีท่ีขอน าข้อมูลขึ้นเผยแพร่ 
หัวข้อ ก าหนดหัวข้อที่จะน าขึ้นเผยแพร่โดยให้มีใจความส าคัญท่ีมาจาก 

เนื้อหามีความยาวไม่เกิน ๒ บรรทัด 

รายละเอียดข้อมูล เลือกใช้ค าบรรยาย/ค าบรรยายที่มีความกระชับใช้ภาษา 
ที่เข้าใจง่ายและสะกดค าให้ถูกต้องตามอักขระวิธีเหมาะสม 
กับลักษณะรูปแบบข้อมูลแต่ละชนิด 

Link ภายนอก ให้ระบุ Link ที่อ้างอิงหรือน ามาใช้ในการเผยแพร่ 

หมายเหตุ ข้อเสนอแนะ/ข้อคิดเห็นเพิ่มเติม 

ผู้รับผิดชอบการให้ข้อมูล 
(ผู้รายงาน) 

ระบุลงลายมือชื่อหรือชื่อของผู้รับผิดชอบท่ีได้มอบหมายจากหัวหน้างาน/
หัวหน้ากลุ่มงาน 

ผู้อนุมัติรับรอง ระบุลงลายมือชื่อของหัวหน้างาน/หัวหน้ากลุ่มงานของหน่วยงานในสังกัด
ส านักงานสาธารณสุขอ าเภอเสนา 

ผู้รับผิดชอบการน าข้อมูลขึ้น
เผยแพร่ 
(Web Master) 

ระบุลายมือชื่อผู้ Upload ข้อมูลที่ได้รับมอบหมายจากหัวหน้างาน/หัวหน้า
กลุ่มงานของหน่วยงานในสังกัดสาธารณสุขอ าเภอเสนา 



 
วิธีการและข้ันตอนเปิดเผยข้อมูล 

กลุ่มงานพัฒนายุทธศาสตร์สาธารณสุข งานเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร 
ส านักงานสาธารณสุขอ าเภอเสนา 

ผ่านเว็บไซต์ส านักงานสาธารณสุขจังหวัด 
ที ่ หัวข้อเรื่องของข้อมูล ขั้นตอนการเผยแพร่/ปรับปรุง

ข้อมูล 
ผู้รับผิดชอบ ผู้ตรวจสอบ 

1 ข้อมูลหน่วยงาน(General 
information) 
ประกอบด้วย 
1.ประวัติความเป็นมา 
2.วิสัยทัศน์ พันธกิจ 
3.โครงสร้างหน่วยงาน 
4.ท าเนียบผู้บริหาร 
5.อ านาจหน้าที ่
6.ยุทธศาสตร์หน่วยงาน 
7.แผนปฏิบัติราชการ แผนงาน โครงการ 
และงบประมาณรายจ่ายประจ าปี 
8.ค ารับรอง รายงานผลการปฏิบัติ
ราชการ 
9.รายละเอียดช่องทางการติดต่อสื่อสาร 
   9.1 หมายเลขโทรศัพท์ 
   9.2 หมายเลขโทรสาร 
   9.3 แผนที่ตั้งหน่วยงาน 
  9.4 ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์  
(e-mail address) 

ขั้นตอนการเผยแพร่ข้อมูลต่อ
สาธารณะผ่านเว็บไซต์ ส านักงาน
สาธารณสุขอ าเภอเสนา และ
เว็บไซต์กระทรวงสาธารณสุข 
เป็นไปตามข้อ 2.1-2.7 
ตามประกาศส านักงาน 
สาธารณสุขอ าเภอเสนา 

กลุ่มงานกลุ่มงาน
พัฒนา
ยุทธศาสตร์
สาธารณสุข งาน
เทคโนโลยี
สารสนเทศและ
การสื่อสาร 
ส านักงาน
สาธารณสุข
อ าเภอเสนา 

กลุ่มงานกลุ่มงาน
พัฒนา
ยุทธศาสตร์
สาธารณสุข งาน
เทคโนโลยี
สารสนเทศและ
การสื่อสาร 
ส านักงาน
สาธารณสุข
อ าเภอเสนา 

2 กฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ ที่เก่ียวข้อง
กับหน่วยงาน
(Law,Regulatory,Compliance)  
โดยแสดงที่มาข้อมูลอย่างชัดเจน 

3 คลังความรู้(Knowledge) เชน่ ข่าวสาร 
ความรู้สุขภาพในรูปแบบ infographics 
สื่อมัลติมิเดีย บทความ ผลงานวิจัย 
ข้อมูลสถิติต่างๆโดยอ้างอิงถึงแหล่งที่มา 
และวันเวลาก ากับเพื่อประโยชน์ในการ
น าข้อมูลไปใช้ต่อ(ถ้ามี) 
 
  



 

ที ่ หัวข้อเริ่องของข้อมูล ขั้นตอนการ
เผยแพร่/

ปรับปรุงข้อมูล 

ผู้รับผิดชอบ ผู้ตรวจสอบ 

4 รายชื่อเว็บไซต์หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 
(Web link) เช่น หน่วยงานในสังกัด 
หน่วยงานสังกัดเดยีวกัน หน่วยงาน
ภายนอก หรือ เว็บไซต์อื่นๆที่น่าสนใจ 

   

5 ข้อมูลข่าวสารที่จัดไว้ให้ประชาชน
ตรวจดไูดต้ามพระราชบัญญัติข้อมลู
ข่าวสารของราชการ พ.ศ. 2540 ตาม
มาตรา 7 มาตรา 9 และข้อมูล
ข่าวสารอื่นที่คณะกรรมการข้อมูล
ข่าวสารของราชการก าหนด ตาม
มาตรา 9 (8) และมาตตราฐาน
เว็บไซตห์น่วยงานภาครัฐ 
(Government Website Standard 
Version 2.0) ของส านักงานรัฐบาล
อิเล็กทรอนิกส์ (องค์การมหาชน) 

6 คู่มือมาตรฐานการปฏิบัติงานของ
หน่วยงานตามภารกิจของหน่วยงาน 
โดยแสดงข้ันตอนการปฏิบัติงาน
พร้อมอธิบายขั้นตอนปฏิบตัิงาน ระบุ
ระยะเวลาในแตล่ะขั้นตอนของการ
ปฏิบัติงานนั้นๆ โดยจดัท าเป็น
รูปแบบ “คู่มือมาตรฐานการ
ปฏิบัติงานของหน่วยงาน”และ
สามารถดาวน์โหลดคูม่ือมาตราฐาน
การปฏิบัติงานของหน่วยงาน 

7 คู่มือส าหรับประชาชน(Service 
information)ข้อมูลการบริการ
ตามภารกิจของหน่วยงาน โดย
แสดงขั้นตอนการให้บริการต่างๆ
แก่ประชาชนพร้อมอธิบาย
ขั้นตอนบริการอย่างชัดเจน ทั้งนี้
ควรระบุระยะเวลาในแต่ละ
ขั้นตอนของการให้บริการนั้นๆ
โดยจัดท าเป็ยรูปแบบ”คู่มือ
ส าหรับประชาชน”และสามารถ
ดาวน์โหลดเอกสารคู่มือ 
ตลอดจนแบบฟอร์ม 
(Download Forms) เพื่อ
อ านวยความสะดวกแก่
ประชาชนในการติดต่อราชการ 
(ถ้ามี) 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ที ่ หัวข้อเร่ืองของข้อมูล ขั้นตอนการเผยแพร่/
ปรับปรุงข้อมูล 

ผู้รับผิดชอบ ผู้ตรวจสอบ 

8 ข่าวประชาสัมพันธ์ (Public Relations)ข่าวสาร
ทั่วไป ภาพข่าวกิจกรรม เรื่องแจ้งเตือน รวมถึง
ข่าวประกาศของหน่วยงาน เช่น ประกาศรบั
สมัครงาน ประกาศจดัซื้อจัดจ้างผลการจดัซื้อจัด
จ้าง 
 

   

9 ระบบงานให้บริการในรูปแบบอิเลก็ทรอนิกส์     
(e-Service)เป็นระบบงานตามภารกิจหน่วยงาน
ที่จัดท าเป็นระบบงานคอมพิวเตอร์ให้บริการผ่าน
หน้าเว็บไซต์ หรือ Mobile Applicationใน
ลักษณะสื่อสารสองทาง (interactives) (ถ้ามี) 
 

10 แสดงสถิติการเข้าใช้บริการเว็บไซต์ 
แสดงระดับความพึงพอใจ และม ี
ระบบประเมินความพึงพอใจท่ีมีตอ่เว็บไซต์ของ
หน่วยงาน 
 


